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1. Ingresar al Portal del MSPBS/Dependencias/DIGIES
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2. En el Porta de la DIGIES, ingresar a Sistemas; seleccione el subsistema SAA

www.mspbs.gov.py/digies/e
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3. Ingrese su usuario y contrasefia, recuerde siempre que la contrasefia es personal e
intransferible, debe ser una clave secreta.

saa.mspbs.gov.py

- TESAI HATYKO
Direccion General de RO PORAVE

Informacion Estratégica en Salud
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Sub-Sistema de Informacion de Servicios d

DIGIES
Usuario
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Contrasefia

4. Ingresar en la Opcion Datos Codificados

« o saa.mspbs.gov.py 4 =
”
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Sub-Sistema de Informacion de los Servicios de Salud
SINEHIE PAri ATCH A
Usuario: GONZALF

Consulta Ambulatoria  Programacion y Poblacién  Reportes y Cuadros  Datos Codificados  Programas  Utilidades  Inicio

Datos Codificados

Esta parte del Sistema permite la actualizacion de las tablas de datos codificados, tales como: regiones sanitarias, servicios de salud,
nacionalidades, etnias, etc. Esta opcion del sistema es manejada normalmente por las personas encargadas de la administracion del
sistema en coordinacion con las areas del MSP y BS que definen la nomenclatura de codificacion de los datos,

Mimusteno de Salud Pblics y Hsenestar Socal - DIGIES © 2010

5. |Ingresar a Servicios por Establecimiento, para iniciar la asignacion de servicios habilitados
en el establecimiento, recordemos que en esta seccién aun no se registran los horarios. En
el cuadro “Servicios” se encuentran todos los posibles servicios del Ministerio de Salud

Publica y en “Servicios Asignados”: todos los que se hayan asignado para cada
establecimiento.

1. Aqui ya deberia de aparecer los
« c . bs.gov. A o
n— ..n.n,a.f:f:fu.iff:.w datos de su establecimiento, sino,
Usuario: GONZALEZ LEON, ROSA CAROLINA X o L,
debe ingresar el cddigo de Region,
Distrito y Establecimiento, posee la

ayuda de los botones de busqueda.

Consulta Ambulatoria ~ Programacion y Poblaciog

Datos Codificados - Servicios por Estableci

[EAPTAL
RSOGO -
L DE TRAUMA MANUEL GIAGN! Estatiecimientos
. Confirmar . . A
2.Clicen 5. Si desea eliminar un servicio,
confirmar i i
o508 ¥ . e TR - seleccione y dele clic en el
Servicios: Servicios asignados: , .
ACTIVIDADES PROMOCIGNALES/ATY COMUNITA CONSULTORIOS/CIRUGIA DE MAN boton que apunta haC|a el
ACTIVIDADES PROMOCIONALES/CHARLAS EN L CONSULTORIOS/CIRUGIA G
ACTIVIDADES PROMOCIONALES/CHARLAS EN L CONSULTO! ” “« . . ” .
ACTIVIDADES PROMOCIONALES/CHARLAS EN L = sector “Servicios”, IUegO clicen
. . . ThAnAnE S/ICHARLAS EN L CONS
3. Seleccione el servicio a = Covauromes » »
SMINGAS AMBIE CONSULTORIOS/INFECTOLOGIA Guardar .
. . Ul LTORIOS/ALERGIA E INMUNOLOGIA CONSULTORIOS/MEDIACION DE C¢
aS|gnar y Iuego haga c||c en eI CONSULTORIOS/ANTICOAGULADOS CONSULTORIOS/NEUROCIRUGIA
CONSULTORIOS/AUDIOMETRIA - CONSULTORIOS/NEUROCIRUGIA PEDIATRY
4. a8 .
botén indicador hacia

servicios asignados

4. Una vez asignado, clic en
“Guardar”, le aparecera un
mensaje en verde

confirmando su grabacién
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6. Parainiciar la asignacion de horarios ingrese en Horarios de Profesionales/Servicios

&= C saa.mspbs.gov.py

Datos Codificados - Horarios de Profesionales/Servicios por Establecimiento

1) Aquideberan aparecer
todos los servicios
asignados, e ir
seleccionando para

[H. DE TRALIMA MANUEL GIAGM

CONSULTORIOS/CIRUGIA GENERAL v

2. Luego clic en confirmary

’ Confirmar
nos desplegara todos los
: g consultar horarios o crear
horarios cargados si los Lista de horarios del Servicio CONSULTORIOS/CIRUGIA GE
. nuevos.

hubiera

Filtrar horarios de un profesional

Por cédula )

Por nombres y apellidos

Fittrar
2001 C DRES LARA CHAPARRO LUNES 1 12 v
VICTORIANO M. A ACL 4 S v Elu
VICTORIANO MARIA ACUNA B v Elmuna

Agregar nuevo horario al Servicio

7. Sidesea realizar una consulta sobre el horario de un Profesional de la Salud, ingrese el
numero de cédula del profesional en la siguiente ventana y luego clic en “Filtrar”, le

desplegara el o los horarios creados.

de SNud

Consulta Ambulatoria  Programacion y Poblacion ~ Reportes y Cuadros ~ Datos Co

Datds Codificados - Horarios de Profesionales/Servicios por Establecimiento

Regi

¥ C CARTAL Repones
Sanitaria B
Distrito: JAsUnCION Drstrios
Establecimiavo: 8 . DE TRAUMA MANUEL GIAGNI Estatiecmentcs
Servicio: CONSULTORIOS/CIRUGIA GENERAL v
Confirmar

Lista de horarios Jel Servicio CONSULTORIQS/CIRUGIA GENERAL

Filtrar horarios de un proée:

Por cédula
Por nombres y apellidos
Filtrar

[Profesont ————————————Tba T inco[Fin_[ Actvo] Elimin]

RRO

7.1 La columna “Acfivo” determina si el profésional o servicio se encuentra disponible, al

estar marcada la opcidn, no sera publicada dicha informacion.
7.2 En caso de que el médico se desvinglile del establecimiento o del Ministerio de Salud

podran proceder a eliminar el registro.
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8. Para asignar horario a un profesional de salud, ingrese el nimero de cédula si se cuenta con
el mismo, de lo contrario, se debe realizar la consulta mediante el botéon “Buscar
Profesionales”, una vez que ya tengamos ese dato, se procede a seleccionar los dias y horas
de atencion

H saa.mspbs.gov.py

Lista de horarios del Servicio CONSULTORIOS/CIRUGIA DE MANOS

Filtrar horanos de un profcsional

r nombres y apellidos.
Fitrar

Agregar nuXvo horario al Servicio

MIERCOLES
JUEVES
VIERNES
SABADO
DOMINGO

[ HoInicio: o 00  (* Hora militar (00:00 a 23:59 hs)
12 00 Hora militar (00:00 a 23:59 hs)
*) Campos obligatorios | Agregar

‘Mumsterso de Salud Pablxca y Beemestar Soczal - DIGIES © 2010

9. Ventana de Busqueda de Profesionales (desde la Base de Datos del SIREPRO)
Se puede realizar la busqueda mediante el nimero de cédula, nimero de registro
profesional, nombre o apellido, al ingresar alguno de estos datos, clic en “Buscar” les
desplegard los datos, se debe seleccionar, el registro deseado en caso de contar con varios
registros, luego clic en “Seleccionar”

| 1 saa.mspbs.gov.py/20160613 /LarteraServicios/vista/popup buscar profesional sir

Buscar Profesional

Cédula:

Apellidos: palau

[Volver ] Buscar
CYNTHIA MARIA LICENCIADO/A EN
VIOLA PATLAU
INES PSICOPEDAGOGIA
3322405 fl 302 NATALIA MARIA PATL.AUT TECNICO SUPERIOR EN
- . - MERCEDES FALCON LABORATORIO CLINICO
MAGDALENA PAT.AU
471 861 LICENCIADO/A EN PSICOLOGIA
?/ 9/ MARIA FERNANDEZ
PATAUDE DOCTOR/A EN MEDICINA Y
O > 2 NANC TART
E—‘ TTa3pl 3823 ANCY N A SCAVONE CIRUGLA

Seleccionar
Mimisterio de Salud Pablica y Bienestar Social - DIGIES © 2010
Contictenos
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10. Para asignar horario a un servicio de apoyo (Farmacia, Vacunatorio, Servicios de
Diagndsticos, etc.), no es necesario ingresar el nombre de los profesionales de salud o
administrativos que cumplan funciones en el lugar, solo los dias y horas de atencion.

Establccmmento. [RERE e [rem—
OTROS SERVICIOSIFARMACIA AMBULATORIO v

Agregar nuevo horario al Servicio Lista de horarios del Servicio OTROS SERVICIOS/FARMACIA AMBULATORIC

[ Filtrar horarios de un profesional
Por cédula
Por nombres y apellidos

- Filtrar
¢ LUNES

# MARTES
# MIERCOLES
¢ JUEVES

¢ VIERNES

# SABADO

# DOMINGO

Hora militar (00:00 a 23:59 bs)

Hora militar (00:00 a 23:59 bs)

Agregar

‘Mamster e Sad P y Bamests Socal - DIGEES © 000

Consideraciones Generales:

1. Consultorios, se deberan registrar todos los horarios de los profesionales de salud que
hagan consultorio (médicos, licenciados en obstetricia, nutricionistas, odontdlogos,
psicologos, etc.)

2. Sodlo para médicos de consultorios: en caso de que su carga horaria sea de 12 horas en
un mismo dia, separar los horarios de atencion para dejar una hora de almuerzo,
ejemplo: Dr. Juan Pérez, lunes 07:00 hs. a 12:00 hs. - Lunes 13:00 hs. a 19:00 hs.

3. Internados, se deberan registrar los horarios del personal médico no asi de los demas

profesionales. En este caso no se debe cortar los horarios, como en el punto 2, mas alla
de que los médicos tomen su horario de almuerzo, por ser un servicio de internado.

4. Urgencias, se deberan registrar los horarios del personal médico no asi de los demas
profesionales. En este caso no se debe cortar los horarios, como en el punto 2, mas alla
de que los médicos tomen su horario de almuerzo, por ser un servicio de urgencias.

5. Para aquellos médicos que realicen consultorio, urgencias e internado en el mismo dia
y rangos de horario, actualmente el sistema permite registrar en todas las areas, pero
no deben coincidir en los mismos horarios.

6. Como crear horarios a aquellos médicos que hagan guardia de 12 o 24 hs.,
Ejemplos:

a. Lunes 12 hs. ingresando a las 19 hs.
i. Lunes 19:00 a 23:59
ii. Martes 00:00 a 07:00 hs.

b. Lunes 24 hs. ingresando a las 07 hs.
i. Lunes 07:00 a 23:59 hs.
ii. Martes 00:00 a 07:00 hs.
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7. Paralos servicios de apoyo como ser Farmacia, Vacunatorio, Programas de Salud, Banco
de Sangre, Servicio de Radiologia, Laboratorio de Analisis Clinicos, etc. no es necesario
cargar los datos de los profesionales de salud o administrativos, solo los dias y horas de
atencion.

8. Paralos servicios de diagndsticos, contamos con algunos estudios cargados que son los
mas representativos de cada servicio, ya que aln no se cargaran en esta primera etapa
el detalle del tipo de estudio realizado en cada servicio, ejemplo: Laboratorio de
Analisis Clinicos ofrece Hemograma, urea, glicemia, etc., esos detalles no serdn

registrados aun.

9. Para los Servicios de diagndsticos, Farmacia u otros que apliquen, se ha determinado
dividir en Ambulatorio y Urgencias, ya que tienen dias y horas de atencién diferenciado,
ejemplos:

a. Laboratorio de Andlisis Clinicos Ambulatorio
i. Lunesa Viernes de 07:00 hs. a 18:00 hs.

b. Laboratorio de Andlisis Clinicos Urgencias (generalmente es 24 hs)
i. Lunes a domingos 00:00 a 23:59 hs.

10. Se deberdn cargar los horarios de los residentes, pasantes o médicos del IPS en
cualquiera de las tres primeras areas (consultorios, internados, urgencias) en la que
presten servicio.

11. Parasolicitud de usuarios al SAA o para habilitar la opcion en Datos Codificados/Cartera
de Servicios, remitir al correo gestiondeusuarios@mspbs.gov.py o llamar al 021 225
209.

12. Consultas o inclusiones de nuevos servicios a la direccion de correo electrénico

digies.analisis@gmail.com o al teléfono 021 490 076 interno 111.
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